郑州工商学院

《XXX》
实训教学大纲

院          部：                 
适  用  专  业：                 
开 课 实 训 室：                 
执    笔    人：                 
审    定    人：                 

修（制）定日期：                 

《XXX》课程实训教学大纲

一、课程基本信息

课程名称：                  课程代码：
总 学 时：                  学    分：  
实训学 时：
适用专业： 

教学目标与要求

（一）

（二）
三、实训项目名称与学时分配
	序号
	项目名称
	学时
	每组人数
	备注


	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


四、实训内容
实训项目一  XXX

（一）实训目的

（二）实训内容
（三）实训工具或设备
实训项目二  XXX

（一）实训目的
（二）实训内容
（三）实训工具或设备
……

考核与成绩评定

考核方式：日常考核/操作技能考核/卷面考核/提交实训结果/面试等
成绩标准：
（注：实验考核方式，还应说明实验成绩占课程成绩比例）
六、参考书目
七、其他说明

郑州工商学院

《XXX》
实训指导书

课程名称：           
    
院    部：               
专    业：               
制 定 人：               

目  录

实训一  XXX XXX XXX………………………………………………….页码

实训二  XXX XXX XXX………………………………………………….页码
实训三  XXX XXX XXX………………………………………………….页码
实训四  XXX XXX XXX………………………………………………….页码

实训一XXX XXX XXX XXX XXX

一、实训目的

1.

2.
……
二、实训工具或设备
1.

2.

……

三、实训原理
1.

2.

……

四、实训内容
1.

（1）.
2.

……

五、实训步骤
1.

（1）.
2.

……

六、实训注意事项
1.

2.

……
七、思考题
1.

2.

……

实训二 XXX XXX XXX XXX XXX
郑州工商学院
实 训 报 告 册
课程名称：               

开课学期：               

 

院    部：               
专    业：               
班      级：               
学      号：               
姓      名：               
指导教师：               
郑州工商学院学生实训须知
一、实训前认真预习指导书，明确实训目的、内容步骤。

二、进入实训室必须保持安静，不准高声谈话，注意爱护公物，注意环境卫生，禁止携带易燃、易爆、易碎、易污染、强磁性物品和宠物进入实训室，不吸烟，不随地吐痰，不乱扔纸屑杂物。

三、实训时应严肃认真、专心细致，要认真记录各种实训内容，严格遵守操作规程，节约水电和耗材，注意安全，爱护实训设备，如发生事故，应立即停止实训，设法制止事态的扩大，并立即向指导老师报告。严禁擅自拔换实训室机器配件、拆卸设备或将实训工具带出实训室。

四、爱护实训室的一切设施，严禁更改机器设置。不得有破坏计算机设备的行为，不得随意删除文件或是拷贝并散播病毒文件，不得在设备和课桌上乱涂乱画。
五、听从任课教师及管理人员的安排，对号入座，实训中不准动用与本实训无关的及他人使用的仪器设备、工具。凡损坏、丢失设备、配件、工具等，均应查清原因，并及时上报实训指导教师，损坏、丢失仪器设备，按规定赔偿；凡隐瞒事故不报者，从重处罚。

六、实训后要认真写好实训报告(包括认真总结实训结论)。

七、实训完毕，由指导教师负责检查清点实训用的设备、工具。学生应办好交接手续，做好清洁卫生，及时切断电源、关好水龙头，方可离开实训室。

八、本守则由实训指导教师和参加实训的人员共同监督，严格执行，违者令其停止实训。
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楷体一号居中，单倍行距，上空一行。


“郑州工商学院”下空三行，封面标题为方正小标宋简体小初号居中，单倍行距。


楷体小一号字体，居中，单倍行距，据下端不再空行。


标题格式：方正小标宋简体三号。


一级标题为黑体小四号，首行缩紧2字符，行距为固定值20磅。


标题层次一般不超过3层，分别为“一、”， “（一）”， “1．”或“一、”，“1．”，“（1）”。


正文内容牵涉表格、图像的，标题均用仿宋五号字体加粗，内容用仿宋五号，表格内为居中或者左对齐样式。


标题为黑体小四号，居中，行距为固定值20磅。


实验项目标题格式：实验X  XXX，间隔两个空格


二级标题为楷体小四号加粗，首行缩紧2字符，行距为固定值20磅。


三级标题为宋体五号加粗，首行缩紧2字符，行距为固定值20磅。


正文内容为宋体五号，首行缩紧2字符，行距为固定值20磅。


楷体一号居中，单倍行距，上空一行。


“郑州工商学院”下空三行，封面标题为方正小标宋简体小初号居中，单倍行距。


课程全称，与课表显示一致。


楷体小一号字体，居中，单倍行距，据下端不再空行。


目录为黑体一号居中，5倍行间距。


标题为宋体四号，单倍行距，左对齐。


根据目录内容，目录及内容的字号可以适当调整。须注意目录内容与页码之间省略号，与模板保持一致。


实训项目标题一般为方正小标宋简体三号居中，三倍行距，前后不再空行。


标题层次一般不超过3层，分别为“一、”， “（一）”， “1．”或“一、”，  “1．”，“（1）”。


一级标题为黑体小四号，首行缩紧2字符，行距为固定值20磅。


二级标题为楷体小四号加粗，首行缩紧2字符，行距为固定值20磅。


三级标题为宋体五号加粗，首行缩紧2字符，行距为固定值20磅。


正文内容为宋体五号，首行缩紧2字符，行距为固定值20磅。


正文内容牵涉表格、图像的，标题均用仿宋五号字体加粗，内容用仿宋五号，表格内为居中或者左对齐样式。





