
郑州工商学院	Comment by unreal: 楷体一号居中，单倍行距，上空一行。


《XXX》	Comment by unreal: “郑州工商学院”下空三行，封面标题为方正小标宋简体小初号居中，单倍行距。
实习教学大纲







院          部：                 	Comment by unreal: 楷体小一号字体，居中，单倍行距，据下端不再空行。
适  用  专  业：                 
执    笔    人：                 
审    定    人：                 
修（制）定日期：                 


《XXX》实习教学大纲	Comment by unreal: 标题格式：方正小标宋简体三号。
一、课程基本信息	Comment by unreal: 一级标题为黑体小四号，首行缩紧2字符，行距为固定值20磅。
标题层次一般不超过3层，分别为“一、”， “（一）”， “1．”或“一、”，“1．”，“（1）”。
课程名称：                  课程代码：
实习性质：认识实习/专业实习/生产实习/集中实践环节	Comment by unreal: 根据实习性质选定，删除其他不属于类型
周    数：                  学    分：  
适用专业： 
2、 实习目的与要求
（一）
（二）
3、 实习时间及方式
（一）实习时间：
（二）实习方式：集中实习/小组实习/分散实习
四、实习内容
（一）入门知识讲授	Comment by unreal: 二级标题为楷体小四号加粗，首行缩紧2字符，行距为固定值20磅。
三级标题为宋体五号加粗，首行缩紧2字符，行距为固定值20磅。
1、了解XXXX实习的性质、任务及要求。	Comment by unreal: 正文内容为宋体五号，首行缩紧2字符，行距为固定值20磅。
正文内容牵涉表格、图像的，标题均用仿宋五号字体加粗，内容用仿宋五号，表格内为居中或者左对齐样式。
2、掌握XXXX设备和工具正确使用方法。
3、XXXXXXXXX
（二）..........
五、实习组织
六、实习考核
七、其他说明

实习课程计划	Comment by unreal: 标题格式：方正小标宋简体三号。
一、XXX目的	Comment by unreal: 一级标题为黑体小四号，首行缩紧2字符，行距为固定值20磅。
标题层次一般不超过3层，分别为“一、”， “（一）”， “1．”或“一、”，“1．”，“（1）”。
二级标题为楷体小四号加粗，首行缩紧2字符，行距为固定值20磅。
三级标题为宋体五号加粗，首行缩紧2字符，行距为固定值20磅。
1.
2.
 ……
二、XXX时间和地点
实习时间：	Comment by unreal: 正文内容为宋体五号，首行缩紧2字符，行距为固定值20磅。
正文内容牵涉表格、图像的，标题均用仿宋五号字体加粗，内容用仿宋五号，表格内为居中或者左对齐样式。
实习地点：
4、 XXX内容
1.
2.
 ……
四、XXX要求
1.
2.
 ……
5、 XXX进程安排
1.
2.
 ……
6、 XXX注意事项
1.
2.
 ……
七、XXX考核要求










郑州工商学院	Comment by unreal: 楷体一号居中，单倍行距，上空一行。



《XXX》	Comment by unreal: “郑州工商学院”下空三行，封面标题为方正小标宋简体小初号居中，单倍行距。
实习指导书







院    部：               	Comment by unreal: 楷体小一号字体，居中，单倍行距，据下端不再空行。
专    业：               
制 定 人：               


实习XXX XXX XXX XXX XXX	Comment by unreal: 标题为方正小标宋简体三号居中，三倍行距，前后不再空行。
一、实习目的	Comment by unreal: 标题层次一般不超过3层，分别为“一、”， “（一）”， “1．”或“一、”，  “1．”，“（1）”。
一级标题为黑体小四号，首行缩紧2字符，行距为固定值20磅。
二级标题为楷体小四号加粗，首行缩紧2字符，行距为固定值20磅。
三级标题为宋体五号加粗，首行缩紧2字符，行距为固定值20磅。
1.
2.
二、实习要求
1.	Comment by unreal: 正文内容为宋体五号，首行缩紧2字符，行距为固定值20磅。
正文内容牵涉表格、图像的，标题均用仿宋五号字体加粗，内容用仿宋五号，表格内为居中或者左对齐样式。
2.
……
三、实习内容
1.
2.
……
四、实习时间安排及步骤
1.
2.
……
五、实习注意事项
1.
2.
……
六、思考题













郑州工商学院


实 习 报 告



课程名称：               
实习地点：               
实习日期：               

院    部：               
专    业：               
班      级：               
学      号：               
姓      名：               
指导教师：               
   


	一、实习目的

	二、实习地点说明




	三、实习内容及过程记录














	四、实习总结
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	五、指导教师评语









	实习成绩
	



