河南职称工作信息系统个人申报版使用方法
如何使用“职称工作信息系统个人申报版”填报、打印《初聘专业技术职务呈报表》：
    （1）进入河南职称网下载“河南职称管理信息系统个人申报版”。解压、安装“河南职称管理信息系统个人申报版”，安装升级程序，启动程序并接收更新代码，阅读“个人申报模块操作手册”，按照手册说明逐步操作；

（2）启动程序，点击“录入其它评价信息”按钮；

（3）选择取得资格方式“初聘”，申报系列：一般为“高校教师”，级别为“助理级”，所属地市选择“郑州市”；

（4）各栏目填写时，根据左下角状态栏红色提示进行逐项录入保存。

（5）录入注意事项：主管单位代码：01300，名称：无主管非国有企事业单位；工作单位代码:01300551，名称：郑州工商学院
（6）录入完成后，点击“上报申报信息”按钮，在需要上报信息的人员前面划勾，点“上报申报信息”按钮，选择存放个人申报信息的位置，以本人姓名将文件命名后生成txt上报文件。

（7）录入完成后，点击“打印呈报表”按钮，选择A4纸张，双面打印。
