
郑州工商学院文件
财税字〔2023〕3号
 
关于开展2022-2023学年第二学期
期初教学工作检查的通知
 
各教研室：
[bookmark: _GoBack]根据学院工作安排，定于2月27-3月8日开展期初教学工作检查，2月27-3月5日为各教研室自查时间，3月6日-3月8日为学院检查时间。现将具体安排通知如下：
一、检查内容
（一）常规教学资料检查
本学期所有课程教师的讲稿、教案、教学大纲及教学进度表等，按照教务处下发的《教字〔2021〕1号 郑州工商学院关于印发《郑州工商学院教案撰写规范》的通知》要求整理教学资料，其中教案、讲稿需至少完成本学期授课任务的三分之一。
责任人：全体任课教师
（二）教研活动、集体备课安排情况
包括学院集体教研活动和各教研室教研活动、各教研室集体备课计划的制定和开展情况。
责任人：教务办 各教研室主任
（三）教学督导、巡视情况
检查教学督导人员是否进入课堂听课，对被听课教师给出全面、客观的评价，并填写《课堂教学质量评价表》。检查院级教学巡视人员填写《巡视日报》、日常巡视情况。
责任人：院级督导组、教学巡视组
（四）学科竞赛情况
收集、检查上学期学科竞赛获奖证书，存档材料是否齐全、规范；
责任人：教务办 各教研室主任
二、工作要求
（一）结合工作要求，做到求真务实。各教研室自查要周密安排，对教师各项教学材料进行普查，认真、如实填写自查情况登记表，保留过程性图片。对自查中发现的问题，提出切实可行的解决方案和改进措施。
（二）各教研室在自查过程中，推选出10%的优秀教师，进行学院观摩。
（三）以学校、财税学院迎评促建各项工作要求为导向，认真梳理好自己的常规及重点工作，规范各项工作的工作流程及标准，做好日常过程性材料的积累。
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